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Tally 9 Erp Hindi Guide

tally 9 erp hindi guide Tally 9 ERP (Enterprise Resource Planning) एक लोकप्िरय िबजनेस
सॉफ्टवेयर है जो छोटे और मध्यम व्यवसायों के िलए िवशेष रूप से िडज़ाइन िकया गया है। यह
सॉफ्टवेयर व्यापार के िविभन्न पहलुओं जैसे अकाउंिटंग, इन्वेंट्री, िबक्री, खरीद, वेतन, कराधान
और फाइनेंिसयल िरपोर्िटंग को आसानी से प्रबंिधत करने में मदद करता है। यिद आप िहंदी में Tally 9
ERP का उपयोग सीखना चाहते हैं, तो यह गाइड आपके िलए उपयोगी रहेगा। इसमें हम Tally 9 ERP की बेिसक
से एडवांस सुिवधाओं को िवस्तार से समझाएंगे तािक आप अपने व्यवसाय में इसका बेहतर उपयोग कर
सकें।

Tally 9 ERP क्या है?

Tally 9 ERP का पिरचय

Tally 9 ERP एक ऑल इन वन िबजनेस सॉफ्टवेयर है जो व्यवसाय की आवश्यकताओं को पूरा करता है। यह
सॉफ्टवेयर मुख्य रूप से अकाउंिटंग, इन्वेंट्री, कॉस्ट सेंटर, ऑिडिटंग, और िरपोर्िटंग कार्यों
को सरल बनाने के िलए िवकिसत िकया गया है। इसकी खास बात यह है िक यह उपयोग में आसान है और िहंदी
सिहत कई भाषाओं में उपलब्ध है, िजससे भारतीय व्यवसायों के िलए यह और भी अिधक उपयुक्त बन जाता
है।

मुख्य सुिवधाएँ

आसान अकाउंिटंग प्रबंधन1.
इन्वेंट्री और स्टॉक िनयंत्रण2.
िबिलंग और िबक्री प्रबंधन3.
खरीद और आपूर्ित श्रृंखला प्रबंधन4.
वेतन और कर्मचारी प्रबंधन5.
टैक्सेशन और GST िरपोर्िटंग6.
मल्टी-यूजर एक्सेस और बैकअप िवकल्प7.
िरयल टाइम िरपोर्िटंग और एनािलिटक्स8.

Tally 9 ERP की स्थापना और सेटअप

सॉफ्टवेयर डाउनलोड और इंस्टॉलेशन

Tally 9 ERP को अपने कंप्यूटर में इंस्टॉल करने के िलए िनम्निलिखत कदम अपनाएँ:

आिधकािरक Tally वेबसाइट से Tally 9 ERP का सेटअप फाइल डाउनलोड करें।1.
डाउनलोड फाइल पर क्िलक करें और इंस्टॉलेशन िवजार्ड का पालन करें।2.
इंस्टॉलेशन के दौरान, आवश्यक सेिटंग्स चुनें जैसे भाषा (िहंदी), इंस्टॉलेशन स्थान आिद।3.
इंस्टॉलेशन पूरी होने के बाद, सॉफ्टवेयर को खोलें।4.



प्रारंिभक सेटअप

सॉफ्टवेयर खोलने के बाद, प्रारंिभक सेटअप में िनम्निलिखत कदम शािमल हैं:

कंपनी का नाम और िववरण दर्ज करें।1.
आधारभूत िवत्तीय वर्ष चुनें।2.
कराधान िवकल्प जैसे GST, VAT आिद सेट करें।3.
िविभन्न उपयोगकर्ताओं के िलए पासवर्ड सेट करें।4.

मूल बातें: Tally 9 ERP का उपयोग कैसे करें?

मुख्य मेनू और नेिवगेशन

Tally 9 ERP का इंटरफ़ेस सरल और सहज है। मुख्य मेनू में आप िनम्निलिखत िवकल्प पाएंगे:

Gateway of Tally (मुख्य मेनू)1.
Accounts Info (खाता जानकारी)2.
Inventory Info (इन्वेंट्री जानकारी)3.
Vouchers (वाउचर/रसीदें)4.
Reports (िरपोर्टें)5.
Utilities (उपयोिगताएँ)6.

वाउचर इनपुट कैसे करें?

वाउचर वह दस्तावेज है िजसमें हर िवत्तीय लेनदेन का िववरण होता है। Tally में वाउचर इनपुट करने
का तरीका:

मुख्य मेनू से "Vouchers" पर जाएं।1.
सही वाउचर टाइप का चयन करें (जैसे, Receipt, Payment, Journal आिद)।2.
वाउचर का िववरण भरें जैसे तारीख, पार्िटयों का नाम, रािश, तथा संबंिधत खाते।3.
सभी िववरण सही से भरने के बाद, "Accept" पर क्िलक करें।4.

अकाउंिटंग और इन्वेंट्री प्रबंधन

खाते बनाना और प्रबंधन

Tally में नए खातों (Ledger) बनाने का तरीका:

मुख्य मेनू से "Accounts Info" पर जाएं।1.
"Ledgers" चुनें।2.
"Create" पर क्िलक करें।3.
खाता का नाम और प्रकार (जैसे, ग्राहक, िवक्रेता, खर्च आिद) भरें।4.
आवश्यक िववरण जोड़ें और "Save" करें।5.
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इन्वेंट्री और स्टॉक प्रबंधन

इन्वेंट्री आइटम्स बनाने के िलए:

मुख्य मेनू से "Inventory Info" पर जाएं।1.
"Stock Items" चुनें।2.
"Create" पर क्िलक करें।3.
आइटम का नाम, श्रेणी, यूिनट, मूल्य आिद दर्ज करें।4.
बनाने के बाद, इन्वेंट्री को लेनदेन में इस्तेमाल करें।5.

GST और टैक्सेशन की सुिवधा

GST सेटअप और िरपोर्िटंग

Tally 9 ERP में GST के िलए सेटअप कैसे करें:

सॉफ्टवेयर खोलें और "Features" में जाएं।1.
"Statutory & Taxation" िवकल्प को सक्िरय करें।2.
GST टैक्स सेिटंग्स को कॉन्िफ़गर करें।3.
जीएसटी की दरें और टैक्स कॉड्स जोड़ें।4.

जीएसटी िरटर्न कैसे दािखल करें?

- Tally में िरपोर्िटंग सेक्शन से GST िरपोर्ट चुनें। - िरपोर्ट का िववरण देखें और
आवश्यकतानुसार एक्सपोर्ट करें। - िरपोर्ट को ऑनलाइन GST पोर्टल पर अपलोड करें।

वेतन प्रबंधन (Payroll) और कर्मचारी डेटा

वेतन सेटअप

Tally में वेतन और कर्मचारी प्रबंधन:

"Payroll Info" में जाएं।1.
कर्मचारी का िववरण जोड़ें।2.
वेतन संरचना और भुगतान भुगतान िवकल्प सेट करें।3.
महीनेवार वेतन का िरकॉर्ड बनाएं।4.

वेतन िबल और िरपोर्िटंग

- वेतन का भुगतान और िरकॉर्िडंग करें। - मािसक वेतन िरपोर्ट और ईपीएफ, ईएसआई िरपोर्ट िनकालें।



िरपोर्ट्स और िवश्लेषण

मुख्य िरपोर्टें

Tally में उपलब्ध मुख्य िरपोर्टें:

आय और व्यय िरपोर्ट1.
बैलेंस शीट2.
आय कर िववरण3.
इन्वेंट्री स्टॉक िरपोर्ट4.
जीएसटी फाइिलंग िरपोर्ट5.
कस्टम िरपोर्ट्स6.

िरपोर्ट की व्याख्या और उपयोग

िरपोर्ट का िवश्लेषण कर आप व्यवसाय की स्िथित का जायजा ले सकते हैं, लागत िनयंत्रण कर सकते हैं
और भिवष्य की रणनीित बना सकते हैं।

ट्रबलशूिटंग और सामान्य समस्याएँ

सामान्य समस्याएँ और समाधान

- सॉफ्टवेयर क्रैश या लैिगंग: िसस्टम को िरस्टार्ट करें और अपडेटेड वर्जन इंस्टॉल करें। - डेटा
लॉस: िनयिमत बैकअप लें और बैकअप से डेटा पुनर्स्थािपत करें। - लॉिगन या पासवर्ड समस्याएँ:
पासवर्ड रीसेट िवकल्प का उपयोग करें।

सहायता और समर्थन

- Tally की आिधकािरक वेबसाइट से सहायता लें। - स्थानीय Tally िवशेषज्ञों से संपर्क करें। - ऑनलाइन
फोरम और ट्यूट

Tally 9 ERP Hindi Guide: Comprehensive Insights for Effective Business Management In the realm of
business accounting and enterprise resource planning, Tally 9 ERP Hindi Guide emerges as a
pivotal resource for entrepreneurs, accountants, and business managers seeking to streamline
their operations efficiently. Tally Solutions' Tally 9 ERP (Enterprise Resource Planning) version,
especially tailored with Hindi language support, offers a robust platform that simplifies complex
accounting, inventory management, payroll, and taxation tasks. This guide aims to provide an in-
depth understanding of Tally 9 ERP in Hindi, covering its features, setup process, functionalities,
and practical tips for maximizing its potential.
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Introduction to Tally 9 ERP

Tally 9 ERP is an integrated accounting and business management software designed to cater to
small and medium-sized enterprises (SMEs). Its user-friendly interface, combined with
comprehensive features, makes it a preferred choice for businesses aiming for accuracy and
efficiency in their financial processes. Key Features of Tally 9 ERP: - Multi-lingual support, including
Hindi - Real-time data management - Multiple company data handling - Advanced inventory
management - Payroll and employee management - Taxation and compliance features (GST, VAT,
TDS) - Data security and user role management - Backup and data recovery options Why Tally 9
ERP in Hindi? - Facilitates ease of understanding for Hindi-speaking users - Reduces dependency on
external accountants - Enhances data accuracy through native language support - Promotes quick
learning and adaptation among local business owners

Installation and Setup Process

To harness the power of Tally 9 ERP, proper installation and initial configuration are crucial. Here's
a step-by-step guide:

System Requirements

- Operating System: Windows XP, Vista, 7, 8, 10 - RAM: Minimum 512 MB (preferably 1 GB or more)
- Hard Disk Space: At least 100 MB free space - Printer: For printing reports

Installation Steps in Hindi

1. Download Tally 9 ERP: Obtain the software from official sources or authorized vendors. 2. Run
the Installer: Double-click the setup file and follow on-screen instructions. 3. Choose Language:
Select Hindi during installation if prompted. 4. Enter Serial Key: Input your license or activation key.
5. Select Destination Folder: Choose preferred location on your PC. 6. Complete Installation: Click
'Finish' and launch the software.

Initial Configuration

- Create Company: Enter company details such as name, address, financial year, etc. - Set
Financial Year: Define the start and end date for your accounting period. - Enable GST / Taxation:
Configure tax details as per applicable laws. - Activate Hindi Language: Navigate to 'Features' >
'Language' and select Hindi support.

Understanding Tally 9 ERP Modules in Hindi

Tally 9 ERP is a modular system, allowing users to focus on specific business areas. Here's a
detailed overview:



1. Accounting Module

- Recording transactions: sales, purchases, receipts, payments - Ledger management: creating,
editing, and analyzing ledgers - Journal entries: recording adjustments and corrections - Financial
statements: Profit & Loss, Balance Sheet

2. Inventory Management

- Stock management: goods, raw materials, finished products - Batch and expiry management -
Stock valuation methods: FIFO, LIFO, Average - Movement analysis: stock in/out, reorder levels

3. Payroll Management

- Employee records: salaries, wages, deductions - Attendance and leave management - Payroll
processing and payslips - Statutory compliance: PF, ESI, TDS

4. Taxation and Compliance

- GST configuration and filing - TDS deduction and deposit - VAT management (for applicable
states) - Filing reports as per government norms

5. Reporting and Analysis

- Generating various reports in Hindi - Customizable dashboards - Data export options

Detailed Functionalities with Practical Insights

Creating and Managing Ledgers in Hindi

- Step-by-step process: 1. Navigate to 'Accounts Info' > 'Ledgers' 2. Select 'Create' and enter
ledger name in Hindi 3. Choose ledger type: Sundry Debtors, Creditors, Capital, Expenses 4. Link
ledger to appropriate groups (e.g., Expenses, Income) 5. Save and repeat for other ledgers - Tips: -
Maintain consistent ledger naming conventions in Hindi for clarity. - Use group ledgers for better
categorization.

Recording Transactions Effectively

- Sales Entries: - Use 'Accounting Vouchers' > 'Sales' - Select customer ledger (in Hindi) - Enter
invoice details, amount, GST details - Save to record the transaction - Purchases: - Similar process
under 'Purchase' voucher - Link to supplier ledger - Input item details and taxes
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Inventory and Stock Management

- Stock Items Creation: - Go to 'Inventory Info' > 'Stock Items' - Create items in Hindi, specifying
unit, rate, and stock group - Stock Entry: - Use 'Stock Journal' or 'Purchase' vouchers - Record stock
inflow or outflow - Reorder Levels and Alerts: - Set minimum stock levels - Receive notifications
when stock is low

Payroll Processing in Hindi

- Employee Data Entry: - Navigate to 'Payroll Info' > 'Employees' - Enter employee details, salary
structure, bank details - Salary Calculation: - Use 'Payroll Voucher' to process salaries - Include
deductions like PF, ESI - Payslips: - Generate payslips in Hindi for employee reference

GST and Tax Filing

- Configuration: - Enable GST features and link account head - Input GSTIN, tax rates, and HSN
codes - Tax Calculation: - Automatic computation during sales/purchases - Generate GSTR reports -
Filing: - Export GST reports in required format - Upload to GST portal

Advanced Tips for Maximizing Tally 9 ERP in Hindi

- Regular Data Backup: Essential for data security; schedule automatic backups. - User Role
Management: Assign specific roles with permissions to ensure data integrity. - Customization:
Tailor reports and dashboards as per business needs. - Training: Invest in training sessions
conducted in Hindi for staff to improve efficiency. - Integrations: Connect Tally with other business
tools like Excel, banking software for seamless data flow. - Stay Updated: Keep the software
updated to the latest version to leverage new features and security patches.

Common Challenges and Solutions

- Language Barriers: Ensure Hindi language packs are correctly installed. - Data Migration: When
switching from other software, ensure proper data import in Hindi. - Tax Compliance: Regularly
update tax rates and laws to stay compliant. - User Errors: Conduct periodic audits and training to
minimize mistakes.

Conclusion: Why Tally 9 ERP Hindi Guide Is a Must-Have

The Tally 9 ERP Hindi Guide is an invaluable resource for businesses operating primarily in Hindi-
speaking regions. It bridges language barriers, simplifies complex financial processes, and
empowers business owners with the knowledge to effectively manage their operations. By
mastering its modules, configurations, and features, entrepreneurs can ensure accuracy,
compliance, and efficiency in their financial management. Whether you are a novice or an
experienced accountant, understanding the nuances of Tally 9 ERP in Hindi will significantly



enhance your business's operational capabilities. It fosters better decision-making, reduces errors,
and accelerates compliance with statutory requirements, ultimately contributing to sustained
growth and profitability. In summary, investing time in learning and implementing Tally 9 ERP with
a Hindi perspective can transform your business accounting from a daunting task into a
streamlined, error-free process. Leverage this detailed guide to explore its features deeply, adapt
them to your needs, and witness your enterprise thrive with clarity and confidence.

Questions & Answers About tally 9 erp hindi guide

No Question Answer

1 Tally 9 ERP Hindi Guide में नए
यूज़र्स के िलए मुख्य
िवशेषताएँ क्या हैं?

Tally 9 ERP Hindi Guide नए यूज़र्स के िलए इसकी आसान
इंटरफेस, स्टैंडर्ड िरपोर्ट्स, इन्वेंटरी और
अकाउंिटंग मैनेजमेंट, टैक्स कंप्लायंस, और डेटा बैकअप
जैसी मुख्य िवशेषताएँ समझाने पर केंद्िरत है। यह गाइड
िहंदी में होने के कारण यूज़र्स को आसानी से सीखने में
मदद करता है।

2 Tally 9 ERP में कंपनी की सेटअप
प्रक्िरया कैसे करें?

Tally 9 ERP में कंपनी की सेटअप के िलए, मुख्य मेन्यू से
'Create Company' िवकल्प चुनें, आवश्यक िववरण जैसे
कंपनी का नाम, पता, िवत्त वर्ष की शुरुआत, कर िववरण आिद
भरें और सेव करें। यह प्रक्िरया िहंदी गाइड में
िवस्तार से समझाई जाती है।

3 Tally 9 ERP में इन्वेंटरी
मैनेजमेंट कैसे करें?

Tally 9 ERP में इन्वेंटरी मैनेजमेंट के िलए, आइटम्स को
जोड़ें, उनके प्रकार और कीमतें सेट करें,
ट्रांजैक्शन्स दर्ज करें और स्टॉक को अपडेट रखें।
िहंदी गाइड इन सभी चरणों को आसान भाषा में समझाता है
तािक आप अपने इन्वेंटरी का बेहतर िनयंत्रण रख सकें।

4 Tally 9 ERP में िरपोर्ट्स कैसे
जनरेट करें?

Tally 9 ERP में िरपोर्ट्स जनरेट करने के िलए, िरपोर्ट्स
मेन्यू से आवश्यक िरपोर्ट का चयन करें जैसे बैंक
िरपोर्ट, इनकम स्टेटमेंट या बैलेंस शीट। िहंदी गाइड
में इन िरपोर्ट्स को कैसे एक्सेस करें और उन्हें समझें,
इसकी िवस्तृत प्रक्िरया दी गई है।

5 Tally 9 ERP में टैक्स
कंप्लायंस कैसे सुिनश्िचत
करें?

Tally 9 ERP में टैक्स कंप्लायंस सुिनश्िचत करने के िलए,
GST या अन्य टैक्स सेिटंग्स को सही ढंग से कॉन्िफ़गर
करें, टैक्स िरपोर्ट्स को जनरेट करें और आवश्यक टैक्स
फाइिलंग प्रक्िरया पूरी करें। िहंदी गाइड इन चरणों को
िवस्तार से समझाता है।

6 Tally 9 ERP का बैकअप और डेटा
िरकवरी कैसे करें?

Tally 9 ERP में डेटा का बैकअप लेने के िलए, सेिटंग्स
में जाकर बैकअप ऑप्शन चुनें और अपने फाइल को सुरक्िषत
स्थान पर सेव करें। डेटा िरकवरी के िलए, बैकअप फाइल को
िसलेक्ट कर Restore ऑप्शन का उपयोग करें। िहंदी गाइड इन
प्रक्िरयाओं को आसान भाषा में समझाता है।
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